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记局 ） 行政许可流程图

职权名称 :临时用地审批

序号 ： 1

申 请

受 理

告知应当提交的材料 ； 材料未齐

备的一次性告知补正材料 ； 告知

依规受理或不受理 （ 不受理需告

知理由 ）

审 查

材料审核 ， 严格把关 ，

不符合相关规定的不得

通过预审

决 定

作出行政许可或者不予行政许可决定 ，

法定告知 （ 不予许可的应书面告知理

由 ）

送达

制发送达文书 ,法定期限内送达

当事人

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补

正情

形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的



[image: image2.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政许可流程图

职权名称 :国有建设用地划拨审批

序号 ： 2-1

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ， 一次性

告知补正材料 ， 依法受理或不予受

理 (不予受理应当告知理由 )

审 查

对申请材料进行审查 .提出

审查意见 ， 必要时组织人员

实地核查

决 定

作出行政许可或者不予行政许可决定 ， 法

定告知 （ 不予批准的要说明理由并告知享

有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的

权利 ）

送达

依法制作 《 国有建设用地划拨决定

书 》 .《 国有建设用地批准书 》， 送

达申请人 ， 公示许可结果

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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职权名称 :国有建设用地出让审批

序号 ： 2-2

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ， 一次性

告知补正材料 ， 依法受理或不予受

理 (不予受理应当告知理由 )

审 查

对申请材料进行审查 .提出

审查意见 ， 必要时组织人员

实地核查

决 定

经现场核实后 ， 按招核实结果作出行政许可

决定或者不予行政许可决定 ， 法定告知 （ 不

予批准的要说明理由并告知享有依法申请行

政复议或者提起行政诉讼的权利 ）

送达

作出准予许可的书面决定 ， 签订成

交确认书及出让合同 ， 送达申请

人 ， 公示许可结果

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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职权名称 :国有建设用地租赁审批

序号 ： 2-3

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ， 一次性

告知补正材料 ， 依法受理或不予受

理 (不予受理应当告知理由 )

审 查

对申请材料进行审查 .提出

审查意见 ， 必要时组织人员

实地核查

决 定

作出行政许可或者不予行政许可决定 ， 法

定告知 （ 不予批准的要说明理由并告知享

有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的

权利 ）

送达

依法签定 《 国有建设用地租赁合

同 》， 送达申请人 ， 公示许可结果

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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职权名称 :划拨土地使用权和地上建筑物及附着物转让 、

出租 、 抵押审批

序号 ： 2-4

申 请

受 理

公示应提交的材料 ， 一次性书面告

之补正材料 ； 依法受理或不予受理

（ 不予受理应当书面告知理由 ）

审 查

对申请人提交的申请材料进

行审查 ， 提出审查意见

决 定

在规定期限内作出行政许可或者不予行政

许可的书面决定 ； 不予许可的应书面告知

理由 ， 并告知相对人申请复议或提出行政

诉讼的权利

送达

在规定期限内向申请人送达行政许

可证件 ； 依法查处违法违规行为

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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职权名称 :依法应经批准的国有土地使用权转让 （ 不改变

土地建设用途部分 ） 审批

序号 ： 2-5

申 请

受 理

公示应提交的材料 ， 一次性书面告

之补正材料 ； 依法受理或不予受理

（ 不予受理应当书面告知理由 ）

审 查

对申请人提交的申请材料进

行审查 ， 提出审查意见

决 定

在规定期限内作出行政许可或者不予行政

许可的书面决定 ； 不予许可的应书面告知

理由 ， 并告知相对人申请复议或提出行政

诉讼的权利

送达

在规定期限内向申请人送达行政许

可证件 ； 依法查处违法违规行为

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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职权名称 :国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转

让审批

序号 ： 2-6

申 请

受 理

公示应当提交的材料 ， 一次性告知

补正材料 ， 依法受理或不予受理

（ 不予受理应告知理由 ）

审 查

材料审核 ， 严格把关 ， 不符

合相关规定的不得通过土地

开发复垦整理项目验收

决 定

作出准予验收或者不予验收决定 ， 法定告

知

送达

准予验收的 ， 国土资源主管部门应

当会同同级农业 、 林业 、 环境保护

等有关部门进行验收

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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职权名称 :对具体建设项目需要使用土地利用总体规划确

定的城市建设用地范围内的国有建设用地 、 占用土地利用

总体规划确定的国有未利用地的审批

序号 ： 3

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ； 一次性

书面告知补正材料 ； 依法受理或不

予受理 （ 不予受理应当书面告知理

由 ）

审 查

按照建设用地审批相关法规

对提供的材料进行审查 ， 提

出审查意见

决 定

作出审查通过或者不予审查通过的决定 ， 书

面告知 （ 不予通过的应书面告知理由 ）

送达

对审查通过的事项 ， 拟定审查意见

报同级人民政府批准

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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职权名称 :在土地开垦区内一次性开发未确定使用权的国

有荒山 、 荒地 、 荒滩从事种植业 、 林业 、 畜牧业 、 渔业生

产的审批

序号 ： 4

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ； 一次性

书面告知补正材料 ； 依法受理或不

予受理 （ 不予受理应当书面告知理

由 ）

审 查

按照相关规定对提供的材料进行

审查 ， 提出审查意见 ； 必要时征

求相关部门意见 、 组织专家评审

或实地考察

决 定

作出行政许可或者不予行政许可的决定 ，

书面告知 （ 不予通过的应书面告知理由 ）

送达

对许可的事项 ， 出具审批批复 ， 公

示结果

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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职权名称 :土地所有权 、 使用权的审批

序号 ： 5-1

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ;一次性告

知补正材料 ;依法受理或不予受理

(不予受理应当告知理由 )

审 查

对申请资料进行初审 ， 必要

时 ， 组织人员实地查看 ， 提

出审查意见

决 定

作出审批决定 （ 不予审批的说明理由 ）； 按

时办结 .法定告知

送达

办理登记发证手续送达文书 ， 并

信息公开

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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职权名称 :土地所有权 、 使用权的审批

序号 ： 5-2

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ;一次性告

知补正材料 ;依法受理或不予受理

(不予受理应当告知理由 )

审 查

： 对申请资料进行初审 ， 必

要时 ， 组织人员实地查看 ，

提出审查意见

决 定

作出审批决定 （ 不予审批的说明理由 ）； 按

时办结 .法定告知

送达

办理登记发证手续送达文书 ， 并

信息公开

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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职权名称 :土地所有权 、 使用权的审批

序号 ： 5-3

申 请

受 理

:公示依法应当提交的材料 ;一次性

告知补正材料 ;依法受理或不予受理

(不予受理应当告知理由 )

审 查

对申请资料进行初审 ， 必要

时 ， 组织人员实地查看 ， 提

出审查意见

决 定

作出审批决定 （ 不予审批的说明理

由 ）； 按时办结 .法定告知

送达

办理登记发证手续送达文书 ， 并

信息公开

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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记局 ） 行政许可流程图

职权名称 :农村集体经济组织使用乡镇土地利用总体规划

确定的建设用地兴办企业或与其他单位 、 个人以土地使用

权入股 、 联营等形式共同举办企业用地审核

序号 ： 6

申 请

受 理

公示应提交的材料 ， 一次性书面告

之补正材料 ； 依法受理或不予受理

（ 不予受理应当书面告知理由 ）

审 查

对申请人提交的申请材料进

行审查 ， 提出审查意见

决 定

在规定期限内作出行政许可或者不予行政

许可的书面决定 ； 不予许可的应书面告知

理由 ， 并告知相对人申请复议或提出行政

诉讼的权利

送达

在规定期限内向申请人送达行政

许可证件 ； 依法查处违法违规行

为

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的



[image: image14.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政许可流程图

职权名称 :乡 （ 镇 ） 村公共设施 、 公益事业使用集体建设

用地审批

序号 ： 7

申 请

受 理

一次性书面告知补正材料 ； 依法受

理或不予受理 （ 不予受理应当书面

告知理由 ）

审 查

按照审批相关规定对书面材

料进行审核 ； 必要时征求相

关部门意见 、 组织专家评审

或实地考察

决 定

作出呈报市人民政府审批或者不予呈报的决

定 ， 法定告知 （ 不予呈报的应书面告知申请

人理由 ）

送达

对政府审查通过的批复事项 ， 转批

给县人民政府和申请人

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image15.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政许可流程图

职权名称 :因工程建设需要拆除 、 改动 、 迁移供水 、 排水

与污水处理设施的审批

序号 ： 8

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ； 一次性

告知补正材料 ； 依法受理或不予受

理 （ 不予受理告知理由 ）

审 查

按照城市供水条例对因工程建设

改装 、 拆除或者迁移城市公共供

水设施审批的书面申请材料进行

审核 ； 必要时征求相关部门意

见 、 组织专家评审或实地考察

决 定

作出行政许可或者不予行政许可决定 ， 法定

告知 （ 不予许可的书面告知理由 ）

送达

制作并送达相关文书 ， 并予以公

告

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的
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记局 ） 行政许可流程图

职权名称 :建设项目选址意见书核发

序号 ： 9

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ，（ 建设项

目选址意见书的申请 ； 项目可行性研

究报告或项目建议书及其批复 ； 县住

建 （ 规划 ） 主管部门选址初审意见

等 ； 同时加盖公章

审 查

材料审核 ， 严格把关 ， 不符

合相关规定的不得通过预审

决 定

作出行政许可或者不予行政许可决定 ， 法定

告知 （ 不予许可的应书面告知理由 ）

送达

制发送达文书 ,法定期限内送达当事

人

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image17.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政许可流程图

职权名称 :建设用地规划许可 （ 含临时建设 ） 核发

序号 ： 10

申 请

受 理

需提供登报材料 ； 法律 、 法规 、 规章

规定的其他材料 ；） 一次性告知 、 依

法受理或不予受理 （ 不予受理的应当

告知理由 ）

审 查

书面申请材料进行审核 ； 必

要时征求相关部门意见 、 组

织专家评审 、 听证或实地考

察

决 定

作出行政许可或者不予以行政许可决定 ， 法

定告知 （ 不予许可的应当告知理由 ）

送达

颁发建设用地规划许可证 ， 并予以

公告

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的



[image: image18.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政许可流程图

职权名称 :建设工程规划许可核发

序号 ： 11

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ，（ 拟建项目情

况说明 ； 建设单位 、 设计单位的营业手

续 、 组织机构代码证等 ； 附经审定的建设

工程设计方案 、 建设工程施工图设计文

件 。

审 查

按照建设工程规划相关规定

对书面申请材料进行审核 ；

必要时征求相关部门意见 、

组织专家评审 、 听证或实地

考察

决 定

作出行政许可或者不予以行政许可决定 ， 法

定告知 （ 不予许可的应当告知理由 ）

送达

颁发建设工程规划许可证 ， 并予以

公告

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image19.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政许可流程图

职权名称 :乡村建设规划许可证的核发

序号 ： 12

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ，（ 申请 、

项目批准 、 核准文件 、 村委会书面意

见 、 设计方案等 ） 一次性告知 、 依法

受理或不予受理 （ 不予受理的应当告

知理由 ）

审 查

按照乡村建设规划许可相关

规定对书面申请材料进行审

核 ； 必要时征求相关部门意

见 、 组织专家评审 、 听证或

实地考察

决 定

作出行政许可或者不予以行政许可决定 ， 法

定告知 （ 不予许可的应当告知理由 ）

送达

颁发乡村建设规划许可证 ， 并予以

公告

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的



[image: image20.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政许可流程图

职权名称 :变更土地 、 房屋使用性质审批

序号 ： 13

申 请

受 理

公示应提交的材料 ； 一次性告知补正

材料 ； 依法受理或不予受理 （ 不予受

理应当告知理由 ）

审 查

按照中华人民共和国城乡规

划法对书面申请材料进行审

核 ； 审核书面材料真实性和

合法性 ， 必要时征求相关部

门意见 、 组织专家评审或实

地考察

决 定

作出行政许可或不予行政许可决定 （ 不予许

可的应当书面告知理由 ）

送达

颁发建设项目选址意见书 ， 并予以

公告

存档办结

补 正

不予受理

特别审查

R

听证

□ 检查

结论性意见

需补正

情形

不受理

情形

准予许

可的

不予许可的



[image: image21.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对签订土地使用权出让合同后未按规定期限和

条件开发利用土地的处罚

序号 ： 14

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image22.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对买卖或者以其他形式非法转让土地的处罚

序号 ： 15

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image23.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未经批准擅自转让 、 出租 、 抵押划拨土地使

用权的单位和个人的处罚

序号 ： 16

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image24.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对违反规定占用耕地建窑 、 建坟或者擅自在耕

地上建房 、 挖砂 、 采石 、 采矿 、 取土等破坏种植条件的 ，

或者因开发土地造成土地荒漠化 、 盐渍化的处罚

序号 ： 17

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■ 录制笔录 、

抽样取证等

■ 收集书证 、

物证等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image25.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对违反规定拒不履行土地复垦义务的处罚

序号 ： 18

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■ 录制笔录 、

抽样取证等

■ 收集书证 、

物证等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image26.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未经批准或者采取欺骗手段骗取批准 ， 非法

占用土地的处罚

序号 ： 19

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image27.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对依法收回土地使用权当事人拒不交出土地 、

临时使用土地期满拒不归还或者不按照批准的用途使用国

有土地的处罚

序号 ： 20

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image28.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对擅自将农民集体所有的土地的使用权出让 、

转让或者出租用于非农业建设的处罚

序号 ： 21

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image29.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对建设项目施工和地质勘查临时占用耕地 ， 逾

期不恢复种植条件的处罚

序号 ： 22

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image30.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对违反规定破坏或者擅自改变基本农田保护区

标志的处罚

序号 ： 23

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image31.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对违反规定占用基本农田建窑 、 建房 、 建坟 、

挖砂 、 采石 、 采矿 、 取土 、 堆放固体废弃物或者从事其他

活动破坏基本农田 ， 毁坏种植条件的处罚

序号 ： 24

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image32.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对在土地利用总体规划确定的禁止开垦区内进

行开垦的处罚

序号 ： 25

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序


[image: image33.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对建设用地项目补充耕地经考核确定为不合格

的处罚

序号 ： 26

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image34.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对以划拨方式取得土地使用权后违反规定转让

房地产的处罚

序号 ： 27

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image35.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对 《 土地复垦条例 》 实施前已经办理建设用地手续或者领取采矿许可

证 ， 本条例施行后继续从事生产建设活动造成土地损毁的土地复垦义务人未按照规

定补充编制土地复垦方案的处罚

序号 ： 28

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image36.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对土地复垦义务人未按照规定将土地复垦费用

列入生产成本或者建设项目总投资的处罚

序号 ： 29

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image37.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对土地复垦义务人未按照 《 土地复垦条例实施

办法 》 规定预存土地复垦费用的处罚

序号 ： 30

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image38.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对土地复垦义务人未按照规定对拟损毁的耕

地 、 林地 、 牧草地进行表土剥离的处罚

序号 ： 31

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image39.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对土地复垦义务人未按照规定报告土地损毁情况 、 土地复垦费用使用情

况或者土地复垦工程实施情况 ， 土地复垦义务人未按照 《 土地复垦条例实施办法 》

规定将土地复垦方案 、 土地复垦规划设计报所在地县级国土资源主管部门备案 ， 土

地复垦义务人未按照规定开展土地复垦质量控制和采取管护措施的处罚

序号 ： 32

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image40.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对土地复垦义务人应当缴纳土地复垦费而不缴

纳及逾期不缴纳的处罚

序号 ： 33

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image41.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对土地复垦义务人拒绝 、 阻碍监督检查或在接

受监督检查时弄虚作假的处罚

序号 ： 34

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image42.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对拒绝或者阻挠依法调查 ； 提供虚假资料 ； 拒

绝提供调查资料的 ； 转移 、 隐匿 、 篡改 、 毁弃相关资料 ；

无正当理由不履行现场指界义务的处罚

序号 ： 35

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image43.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对违反规定未取得采矿许可证擅自采矿的 ， 擅自进入国家规划矿区 、 对

国民经济具有重要价值的矿区范围采矿的 ， 擅自开采国家规定实行保护性开采的特

定矿种的 ， 单位和个人进入他人依法设立的矿区范围内采矿的处罚

序号 ： 36

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image44.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对超越批准的矿区范围采矿的处罚

序号 ： 37

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image45.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对买卖 、 出租或者以其他形式转让矿产资源

的 ， 将探矿权 、 采矿权倒卖牟利的处罚

序号 ： 38

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image46.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对擅自印制或者伪造 、 冒用采矿许可证的处罚

序号 ： 39

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image47.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对违反规定擅自印制或者伪造 、 冒用勘查许可

证的处罚

序号 ： 40

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image48.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未取得勘查许可证擅自进行勘查工作的 ， 超

越批准的勘查区块范围进行勘查工作的处罚

序号 ： 41

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image49.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对不按规定备案 、 报告有关情况 、 拒绝接受监

督检查或者弄虚作假 ， 未完成最低勘查投入 、 6个月未开

始施工或者施工后无故停止勘查满 6个月的处罚

序号 ： 42

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序


[image: image50.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对违反规定以承包等方式擅自将采矿权转给他

人进行采矿的处罚

序号 ： 43

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image51.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对矿山企业因开采设计 、 采掘计划的决策错

误 ， 开采回采率 、 采矿贫化率和选矿回收率长期达不到设

计要求 ， 以及其他违反规定的行为造成资源破坏损失的处

罚

序号 ： 44

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image52.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未经批准擅自进行滚动勘探开发 、 边探边采

或者试采的处罚

序号 ： 45

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image53.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 : 对破坏或者擅自移动矿区范围界桩或

者地面标志的处罚

序号 ： 46

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image54.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对采矿权人采取伪报矿种 ， 隐匿产量 、 销售数量 ， 或

者伪报销售价格 、 实际开采回采率等手段 ， 不缴或者少缴矿产资

源补偿费的处罚

序号 ： 47

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序


[image: image55.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 : 对采矿权人在缴纳补偿费时未按规定

报送有关资料的处罚

序号 ： 48

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image56.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未取得资质证书擅自从事地质勘查或资质证

书有效期满未办理延续继续从事地质勘查活动的处罚

序号 ： 49

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image57.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对地质勘查单位不按资质证书规定的资质类别或等

级 、 出具虚假地质勘查报告 、 转包地质勘查项目 、 允许其他单位

以本单位名义从事地质勘查 、 在委托方取得许可证前为其进行地

质勘查的处罚

序号 ： 50

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

不予处罚的

执 行 报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image58.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未按照规定对地质灾害易发区内的建设工程进行地

质灾害危险性评估的 ， 配套的地质灾害治理工程未经验收或者验

收不合格主体工程即投入生产或者使用的处罚

序号 ： 51

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image59.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未按照规定对地质灾害易发区内的建设工程进行地

质灾害危险性评估的 ， 配套的地质灾害治理工程未经验收或者验

收不合格主体工程即投入生产或者使用的处罚

序号 ： 52

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image60.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对工程建设等人为活动引发的地质灾害不予治

理的 ， 逾期不治理或者治理不符合要求的处罚

序号 ： 53

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image61.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对在地质灾害危险区内爆破 、 削坡 、 进行工程

建设以及从事其他可能引发地质灾害活动的处罚

序号 ： 54

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image62.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对在地质灾害危险性评估和治理工程勘查 、 设

计 、 施工以及监理活动中弄虚作假或者故意隐瞒真实情

况 、 降低工程质量的处罚

序号 ： 55

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image63.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对无资质证书或者超越其资质等级许可的范围 ， 以其

他单位的名义或者允许其他单位以本单位的名义承揽地质灾害危

险性评估 、 地质灾害治理工程勘查 、 设计 、 施工及监理业务 ， 不

按规定进行备案的处罚

序号 ： 56

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image64.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对违反规定 ， 应当编制矿山地质环境保护与治理恢复方案而未编制 ， 或

者扩大开采规模 、 变更矿区范围或者开采方式 ， 未重新编制矿山地质环境保护与治

理恢复方案并经原审批机关批准 ； 未按照批准的矿山地质环境保护与治理恢复方案

治理 ， 或者在矿山被批准关闭 、 闭坑前未完成治理恢复 ； 未按期缴存矿山地质环境

治理恢复保证金 ； 探矿权人未采取治理恢复措施 ； 扰乱 、 阻碍矿山地质环境保护与

治理恢复工作 ， 侵占 、 损坏 、 损毁矿山地质环境监测设施或者矿山地质环境保护与

治理恢复设施的处罚

序号 ： 57

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image65.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对侵占 、 损毁 、 损坏地质灾害监测设施或者地质灾害

治理工程设施的处罚

序号 ： 58

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image66.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对开采矿产资源 、 从事工程建设造成地质环境

破坏或者诱发地质灾害的不履行治理 、 恢复义务的处罚

序号 ： 59

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image67.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对开采矿产资源时不按批准的矿山开采项目环境影响

报告书 (表 )专篇和矿山开采设计方案进行施工 ， 或者矿山地质环

境保护设施未与矿山建设工程同时设计 、 同时施工 、 同时投入使

用的处罚

序号 ： 60

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image68.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对在地质遗迹保护区 (点 )范围内从事采石 、 取土 、 采矿 、 砍伐及其他对

地质遗迹有损坏的活动 ， 未经批准或不按批准的要求从事科学研究 、 教学实习 、 标

本和化石采集以及旅游的 ， 勘查 、 采掘古生物化石的单位不具备资质 ， 采掘的古生

物化石属于珍贵稀有或具有重要科学研究价值不按规定登记的处罚

序号 ： 61

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image69.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对侵占 、 损毁 、 移动地质环境监测设施和标志的处罚

序号 ： 62

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image70.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对擅自转让以出让方式取得土地使用权房地产

开发项目的处罚

序号 ： 63

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image71.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对伪造 、 变造不动产权属证书 、 不动产登记证明 ， 或

者买卖 、 使用伪造 、 变造的不动产权属证书 、 不动产登记证明的

处罚

序号 ： 64

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序


[image: image72.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对不提交年度报告 、 拒绝接受监督检查或者弄

虚作假的处罚

序号 ： 65

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image73.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对采矿权人在规定期限内未足额缴纳矿产资源

补偿费的处罚

序号 ： 66

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image74.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对不及时办理资质证书变更 、 注销手续的处罚

序号 ： 67

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image75.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 : 对不按时进行资质和项目备案的处罚

序号 : 68

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image76.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对古生物化石收藏单位不符合收藏条件收藏古

生物化石的处罚

序号 ： 69

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image77.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未经批准发掘古生物化石 ； 未按照批准的发

掘方案发掘古生物化石的处罚

序号 ： 70

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image78.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对古生物化石收藏单位未按照规定建立对本单

位收藏的古生物化石档案的处罚

序号 ： 71

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image79.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对古生物化石收藏单位之间未经批准转让 、 交换 、 赠

与其收藏的重点保护古生物化石的处罚

序号 ： 72

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image80.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对单位或者个人将其收藏的重点保护古生物化石转

让 、 交换 、 赠与 、 质押给外国人或者外国组织 ； 国有收藏单位将

其收藏的重点保护古生物化石违法转让 、 交换 、 赠与给非国有收

藏单位或者个人的处罚

序号 ： 73

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image81.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对单位或者个人在生产 、 建设活动中发现古生

物化石不报告的处罚

序号 ： 74

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image82.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未将采掘报告提交备案 ； 未提交采掘的古生物化石

清单或者提交虚假清单 ； 将采掘的古生物化石用于经营活动 ； 故

意损毁 、 破坏重点保护的古生物化石 、 产地以及采掘现场的的处

罚

序号 ： 75

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image83.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对采矿权人不填报矿产资源统计基础表 ， 虚

报 、 瞒报 、 拒报 、 迟报矿产资源统计资料 ， 拒绝接受检

查 、 现场抽查或者弄虚作假的处罚

序号 ： 76

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image84.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对因工程建设活动对地质环境造成影响的 ， 相

关责任单位未依照规定履行地质环境监测义务的处罚

序号 ： 77

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序


[image: image85.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未经批准进行临时建设 、 未按照批准内容进

行临时建设或临时建筑物 、 构筑物超过批准期限不拆除的

处罚

序号 ： 78

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image86.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对超越资质等级许可的范围承揽城乡规划编制工作和

以欺骗手段取得资质证书承揽城乡规划编制工作或违反国家和自

治区有关标准编制城乡规划 、 转包城乡规划编制任务的处罚

序号 ： 79

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image87.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对建设单位未按时报送竣工验收资料的处罚

序号 ： 80

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image88.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对申请人隐瞒有关情况或者提供虚假材料申请

城乡规划编制单位资质或以及以欺骗贿赂等不正当手段取

得城乡规划编制单位资质证书的处罚

序号 ： 81

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行 报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image89.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对未取得建设工程规划许可证或者未按照建设

工程规划许可证的规定进行建设的处罚

序号 ： 82

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image90.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对承揽自治区城乡规划编制业务的区外规划编

制单位或应当向城乡规划主管部门备案的处罚

序号 ： 83

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image91.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对工程设计单位不按照规划条件进行工程设计

的处罚

序号 ： 84

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image92.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对施工图审查机构未依据规划条件进行施工图

审查的处罚

序号 ： 85

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image93.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对建设单位或者个人未经验线擅自开工的处罚

序号 ： 86

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

■

其他取证方式

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



 EMBED Visio.Drawing.11  [image: image94.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政处罚流程图

职权名称 :对建设单位或者个人对未经竣工规划核实或者

经核实不符合规划条件的建设工程组织竣工验收或者投入

使用的处罚

序号 ： 87

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

一般程序

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

组织听证

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■ 录制笔录 、

抽样取证等

■ 收集书证 、

物证等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序



[image: image95.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政强制流程图

职权名称 :对在临时使用的土地上修建永久性建筑物 、 构

筑物的责令限期拆除

序号 ： 88

启 动

发出催告

通知书

当事人履行

作出并送达强

制执行决定书

实施强制措施

结 案

当事人未履行

行政决定的

听取当事人

陈述申辩

存档结案

行政强制

（ 措施 ）

中止执行

终结执行

申请人民法院

强制执行

终结执行

签名盖章

确认

催告代履行

作出送达

代履行决定书

期限内

履行的

期限内履行的

需要采取查封 、

扣押 、 冻结措施的

符合代履行情形的

需要采取

其他措施的

代

履

行

未

代

履

行

可中止情形

发生时

可终止情形

发生时

未履行的

履行的

无执行权的



[image: image96.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政强制流程图

职权名称 :对在土地利用总体规划制定前已建的不符合土

地利用总体规划确定的用途的建筑物 、 构筑物重建 、 扩建

的责令限期拆除

序号 ： 89

启 动

发出催告

通知书

当事人履行

作出并送达强

制执行决定书

实施强制措施

结 案

当事人未履行

行政决定的

听取当事人

陈述申辩

存档结案

行政强制

（ 措施 ）

中止执行

终结执行

申请人民法院

强制执行

终结执行

签名盖章

确认

催告代履行

作出送达

代履行决定书

期限内

履行的

期限内履行的

需要采取查封 、

扣押 、 冻结措施的

符合代履行情形的

需要采取

其他措施的

代

履

行

未

代

履

行

可中止情形

发生时

可终止情形

发生时

未履行的

履行的

无执行权的



[image: image97.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政强制流程图

职权名称 :对采矿权人在规定期限内未足额缴纳矿产资源

补偿费或不按期缴纳本办法规定应当缴纳的费用的加收滞

纳金

序号 ： 90

启 动

发出催告

通知书

当事人履行

作出并送达强

制执行决定书

实施强制措施

结 案

当事人未履行

行政决定的

听取当事人

陈述申辩

存档结案

行政强制

（ 措施 ）

中止执行

终结执行

申请人民法院

强制执行

终结执行

签名盖章

确认

催告代履行

作出送达

代履行决定书

期限内

履行的

期限内履行的

需要采取查封 、

扣押 、 冻结措施的

符合代履行情形的

需要采取

其他措施的

代

履

行

未

代

履

行

可中止情形

发生时

可终止情形

发生时

未履行的

履行的

无执行权的



[image: image98.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政强制流程图

（

行政强制措施

）

职权名称 :对违反土地利用总体规划擅自将农用地改为建

设用地的恢复土地原状

序号 ： 91

法定情形

请 示

决 定

（ 强制 ）

交付决定书

通知书

实施强制措施

决 定

没收 、 销毁

书面告知

当事人

结 案

当场实施行政

强制措施

不予强制

当场实施行政

强制措施

事后报负责人

审批

（ 24小时 ）

解除行政

强制措施

退换财务或

给予补偿

特别程序

延长强制

措施

当事人

检测 、 检验 、 检疫或

技术鉴定

移送司法

机关



[image: image99.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政强制流程图

（

行政强制措施

）

职权名称 :对城乡规划主管部门作出责令停止建设或者限

期拆除的决定后 ， 当事人不停止建设或者逾期不拆除的强

制拆除

序号 ： 92

法定情形

请 示

决 定

（ 强制 ）

交付决定书

通知书

实施强制措施

决 定

没收 、 销毁

书面告知

当事人

结 案

当场实施行政

强制措施

不予强制

当场实施行政

强制措施

事后报负责人

审批

（ 24小时 ）

解除行政

强制措施

退换财务或

给予补偿

特别程序

延长强制

措施

当事人

检测 、 检验 、 检疫或

技术鉴定

移送司法

机关



[image: image100.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政征收流程图

职权名称 :土地闲置费用的征收

序号 ： 93

公 告

申 报

审 核

核准决定

送 达

申 报

出具结缴凭证

公 告

补 正

责令限期

整改

行政处罚

核 准 履行申报义务

责令限期

整改

行政强制

资料不全

不符合征收标准

未依法

申报

符合法定延

期申报情形

未履行 任未履行

履行

履

行



[image: image101.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政征收流程图

职权名称 :对矿产资源补偿费的征收

序号 ： 94

公 告

申 报

审 核

核准决定

送 达

申 报

出具结缴凭证

公 告

补 正

责令限期

整改

行政处罚

核 准 履行申报义务

责令限期

整改

行政强制

资料不全

不符合征收标准

未依法

申报

符合法定延

期申报情形

未履行

任未履行

履行

履

行



[image: image102.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政征收流程图

职权名称 :耕地开垦费征收

序号 ： 95

公 告

申 报

审 核

核准决定

送 达

申 报

出具结缴凭证

公 告

补 正

责令限期

整改

行政处罚

核 准 履行申报义务

责令限期

整改

行政强制

资料不全

不符合征收标准

未依法

申报

符合法定延

期申报情形

未履行 任未履行

履行

履

行



[image: image103.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政征收流程图

职权名称 :土地复垦费征收

序号 ： 96

公 告

申 报

审 核

核准决定

送 达

申 报

出具结缴凭证

公 告

补 正

责令限期

整改

行政处罚

核 准 履行申报义务

责令限期

整改

行政强制

资料不全

不符合征收标准

未依法

申报

符合法定延

期申报情形

未履行 任未履行

履行

履

行



[image: image104.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政检查流程图

职权名称 :对违反土地管理法律 、 法规的行为和土地使用

情况的监督检查

序号 ： 97

制定检查方案

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

检查实施

检查实施

检查报告

处理决定

处理决定

落实情况

处理决定

落实情况

办 结

■ 查阅资料

■ 查看现场

■ 听取当事人

■ 陈述申辩

■ 取证材料

■ 其他

未

发

现

违

法

行

为

行政复议

行政诉讼

不服处理意见

发现违

法行为



[image: image105.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政检查流程图

职权名称 :对土地使用权的出让 、 转让 、 出租 、 抵押 、 终

止进行监督检查

序号 ： 98

制定检查方案

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

检查实施

检查实施

检查报告

处理决定

处理决定

落实情况

处理决定

落实情况

办 结

■ 查阅资料

■ 查看现场

■ 听取当事人

■ 陈述申辩

■ 取证材料

■ 其他

未

发

现

违

法

行

为

行政复议

行政诉讼

不服处理意见

发现违

法行为



[image: image106.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政检查流程图

职权名称 :对矿产资源勘查 、 开采的监督管理和对探矿权

人 、 采矿权人的监督检查

序号 ： 99

制定检查方案

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

检查实施

检查实施

检查报告

处理决定

处理决定

落实情况

处理决定

落实情况

办 结

■ 查阅资料

■ 查看现场

■ 听取当事人

■ 陈述申辩

■ 取证材料

■ 其他

未

发

现

违

法

行

为

行政复议

行政诉讼

不服处理意见

发现违

法行为



[image: image107.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政检查流程图

职权名称 :对从事地质灾害危险性评估活动的单位 、 地质

灾害治理工程监理活动的监督检查

序号 ： 100

制定检查方案

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

检查实施

检查实施

检查报告

处理决定

处理决定

落实情况

处理决定

落实情况

办 结

■ 查阅资料

■ 查看现场

■ 听取当事人

■ 陈述申辩

■ 取证材料

■ 其他

未

发

现

违

法

行

为

行政复议

行政诉讼

不服处理意见

发现违

法行为



[image: image108.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政检查流程图

职权名称 :对地质环境监测有关情况的监督检查

序号 ： 101

制定检查方案

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

检查实施

检查实施

检查报告

处理决定

处理决定

落实情况

处理决定

落实情况

办 结

■ 查阅资料

■ 查看现场

■ 听取当事人

■ 陈述申辩

■ 取证材料

■ 其他

未

发

现

违

法

行

为

行政复议

行政诉讼

不服处理意见

发现违

法行为



[image: image109.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政检查流程图

职权名称 :对地质灾害防治 ； 本行政区域内从事地质灾害

治理工程勘查 、 设计和施工的单位 、 地质灾害危险性评估

活动 ； 地质遗迹保护 ； 古生物化石发掘 、 收藏的监督检查

序号 ： 102

制定检查方案

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

检查实施

检查实施

检查报告

处理决定

处理决定

落实情况

处理决定

落实情况

办 结

■ 查阅资料

■ 查看现场

■ 听取当事人

■ 陈述申辩

■ 取证材料

■ 其他

未

发

现

违

法

行

为

行政复议

行政诉讼

不服处理意见

发现违

法行为



[image: image110.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政检查流程图

职权名称 :对土地复垦情况的监督检查

序号 ： 103

制定检查方案

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

检查实施

检查实施

检查报告

处理决定

处理决定

落实情况

处理决定

落实情况

办 结

■ 查阅资料

■ 查看现场

■ 听取当事人

■ 陈述申辩

■ 取证材料

■ 其他

未

发

现

违

法

行

为

行政复议

行政诉讼

不服处理意见

发现违

法行为



[image: image111.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政检查流程图

职权名称 :地质勘查活动的监督检查

序号 ： 104

制定检查方案

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

检查实施

检查实施

检查报告

处理决定

处理决定

落实情况

处理决定

落实情况

办 结

■ 查阅资料

■ 查看现场

■ 听取当事人

■ 陈述申辩

■ 取证材料

■ 其他

未

发

现

违

法

行

为

行政复议

行政诉讼

不服处理意见

发现违

法行为



[image: image112.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政检查流程图

职权名称 :对城市国有土地使用权出让 、 转让是否符合城

市规划的监督检查

序号 ： 105

制定检查方案

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

公告或通知

（ 暗访不通告 ）

检查实施

检查实施

检查报告

处理决定

处理决定

落实情况

处理决定

落实情况

办 结

■ 查阅资料

■ 查看现场

■ 听取当事人

■ 陈述申辩

■ 取证材料

■ 其他

未

发

现

违

法

行

为

行政复议

行政诉讼

不服处理意见

发现违

法行为



[image: image113.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政确认流程图

职权名称 :对土地抵押权 、 地役权的登记

序号 ： 106

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ， 一次性告

知补正材料 ， 依法受理或不予受理

（ 不予受理应当告知理由 ）

审 查

对土地登记申请资料进行初

审 ， 必要时 ， 组织人员实地查

看 ， 提出审查意见

公 示

决 定

对修改后的申请资料进行审

查 ， 合格后予以登记发证

送 达

办理登记发证手续送达文书 ，

核发证书 ， 作好备份工作

补 正

不予受理

核 查

■ 检测检验

■ 鉴定

■ 专家评审

■ 法律法规

规定的其

他情况

无异议

无异议

有异议

有异议

材料不全或不

符合法定情形

不属于职权范围

不符合条件



[image: image114.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政确认流程图

职权名称 :对农民集体所有的土地 、 单位和个人依法使用

的国有土地的登记

序号 ： 107

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ， 一次性告

知补正材料 ， 依法受理或不予受理

（ 不予受理应当告知理由 ）

审 查

对土地登记申请资料进行初

审 ， 必要时 ， 组织人员实地查

看 ， 提出审查意见

公 示

决 定

对修改后的申请资料进行审

查 ， 合格后予以登记发证

送 达

办理登记发证手续送达文书 ，

核发证书 ， 作好备份工作 ， 并

信息公开

补 正

不予受理

核 查

■ 检测检验

■ 鉴定

■ 专家评审

■ 法律法规

规定的其

他情况

无异议

无异议

有异议

有异议

材料不全或不

符合法定情形

不属于职权范围

不符合条件



[image: image115.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政确认流程图

职权名称 :对不动产权利的登记

序号 ： 108

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ， 一次性告

知补正材料 ， 依法受理或不予受理

（ 不予受理应当告知理由 ）

审 查

对土地登记申请资料进行初

审 ， 必要时 ， 组织人员实地查

看 ， 提出审查意见

公 示

决 定

对修改后的申请资料进行审

查 ， 合格后予以登记发证

送 达

办理登记发证手续送达文书 ，

核发证书 ， 作好备份工作 ， 并

信息公开

补 正

不予受理

核 查

■ 检测检验

■ 鉴定

■ 专家评审

■ 法律法规

规定的其

他情况

无异议

无异议

有异议

有异议

材料不全或不

符合法定情形

不属于职权范围

不符合条件



[image: image116.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政确认流程图

职权名称 :地质灾害责任单位认定

序号 ： 109

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ， 一次性告

知补正材料 ， 依法受理或不予受理

（ 不予受理应当告知理由 ）

审 查

对土地登记申请资料进行初

审 ， 必要时 ， 组织人员实地查

看 ， 提出审查意见

公 示

决 定

对修改后的申请资料进行审

查 ， 合格后予以登记发证

送 达

办理登记发证手续送达文书 ，

核发证书 ， 作好备份工作 ， 并

信息公开

补 正

不予受理

核 查

■ 检测检验

■ 鉴定

■ 专家评审

■ 法律法规

规定的其

他情况

无异议

无异议

有异议

有异议

材料不全或不

符合法定情形

不属于职权范围

不符合条件



[image: image117.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政确认流程图

职权名称 :矿产资源储量登记 （ 石油 、 天然气 、 煤层气 、

放射性矿产除外 ）

序号 ： 110

申 请

受 理

公示依法应当提交的材料 ， 一次性告

知补正材料 ， 依法受理或不予受理

（ 不予受理应当告知理由 ）

审 查

对土地登记申请资料进行初

审 ， 必要时 ， 组织人员实地查

看 ， 提出审查意见

公 示

决 定

对修改后的申请资料进行审

查 ， 合格后予以登记发证

送 达

办理登记发证手续送达文书 ，

核发证书 ， 作好备份工作 ， 并

信息公开

补 正

不予受理

核 查

■ 检测检验

■ 鉴定

■ 专家评审

■ 法律法规

规定的其

他情况

无异议

无异议

有异议

有异议

材料不全或不

符合法定情形

不属于职权范围

不符合条件



[image: image118.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政奖励流程图

职权名称 :对在矿产资源勘查 、 开发 、 保护 、 登记统计和

进行科学技术研究等方面成绩显著的单位和个人的奖励

序号 ： 111

奖励公告

申 报

受 理

评 审

拟 定

公 示

决 定

奖 励

不予受理

受理举报

调查核实

不予奖励

上报市委 、

市政府

公布奖励

评比方案

■ 专家评审

■ 部门评审

■ 有关部门

审查

■ 其他

逾期申报

条件不具备

不属于本机关职权

逾期未补正的

提供虚假材料的

无异议且属于且

属于本级表彰的

未通过

情况属实

存在问题



[image: image119.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政奖励流程图

职权名称 :在地质环境监测工作中作出突出贡献的单位和

个人的奖励

序号 ： 112

奖励公告

申 报

受 理

评 审

拟 定

公 示

决 定

奖 励

不予受理

受理举报

调查核实

不予奖励

公布奖励

评比方案

■ 专家评审

■ 部门评审

■ 有关部门

审查

■ 其他

逾期申报

条件不具备

不属于本机关职权

逾期未补正的

提供虚假材料的

未通过

情况属实

存在问题



[image: image120.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政奖励流程图

职权名称 :对古生物化石保护工作做出突出贡献的奖励

序号 ： 113

奖励公告

申 报

受 理

评 审

拟 定

公 示

决 定

奖 励

不予受理

受理举报

调查核实

不予奖励

公布奖励

评比方案

■ 专家评审

■ 部门评审

■ 有关部门

审查

■ 其他

逾期申报

条件不具备

不属于本机关职权

逾期未补正的

提供虚假材料的

未通过

情况属实

存在问题



[image: image121.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政奖励流程图

职权名称 :对在土地调查工作中做出突出贡献的单位和个

人的奖励

序号 ： 114

奖励公告

申 报

受 理

评 审

拟 定

公 示

决 定

奖 励

不予受理

受理举报

调查核实

不予奖励

公布奖励

评比方案

■ 专家评审

■ 部门评审

■ 有关部门

审查

■ 其他

逾期申报

条件不具备

不属于本机关职权

逾期未补正的

提供虚假材料的

未通过

情况属实

存在问题



[image: image122.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 行政奖励流程图

职权名称 :对保护 、 开发 、 合理利用土地及进行有关科学

研究方面成绩显著的奖励

序号 ： 115

奖励公告

申 报

受 理

评 审

拟 定

公 示

决 定

奖 励

不予受理

受理举报

调查核实

不予奖励

公布奖励

评比方案

■ 专家评审

■ 部门评审

■ 有关部门

审查

■ 其他

逾期申报

条件不具备

不属于本机关职权

逾期未补正的

提供虚假材料的

未通过

情况属实

存在问题



[image: image123.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 其他类职权流程图

（ 行政备案 ）

职权名称 :古生物化石收藏单位将本单位收藏的重点保护

古生物化石档案备案

序号 ： 116

报 送

受 理

公示依法应当提交的材料 ； 一次性

告知补正材料 ； 依法受理或不予受

理 （ 不予受理应当告知理由 ）

审 查

依法对单位申报材料进

行审核

备案登记

存档办结

不予受理

补 正

不可受

理情形

不可受

理情形

可受理

情形



[image: image124.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 其他类职权流程图

（ 行政备案 ）

职权名称 :对地质灾害危险性评估资质和项目的备案

序号 ： 117

报 送

受 理

公示依法应当提交的材料 ； 一次性

告知补正材料 ； 依法受理或不予受

理 （ 不予受理应当告知理由 ）

审 查

依法对单位申报材料进

行审核

备案登记

存档办结

不予受理

补 正

不可受

理情形

不可受

理情形

可受理

情形



[image: image125.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 其他类职权流程图

（ 行政备案 ）

职权名称 :对地质灾害工程治理勘查 、 施工 、 监理资质的

备案

序号 ： 118

报 送

受 理

公示依法应当提交的材料 ； 一次性

告知补正材料 ； 依法受理或不予受

理 （ 不予受理应当告知理由 ）

审 查

依法对单位申报材料进

行审核

备案登记

存档办结

不予受理

补 正

不可受

理情形

不可受

理情形

可受理

情形


[image: image126.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 其他类职权流程图

(行政服务 )

职权名称 :对矿产资源的登记 、 统计

序号 ： 119

申 请

审 核

依法对单位申报材料

进行审核

征求意见

复 审

复审意见

办 结

协 调



[image: image127.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 其他类职权流程图

(行政服务 )

职权名称 :对土地复垦方案的审查

序号 ： 120

申 请

审 核

依法对单位申报材料进

行审核

征求意见

复 审

复审意见

办 结

协 调



[image: image128.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 其他类职权流程图

（ 行政备案 ）

职权名称 :商品房预售合同登记备案

序号 ： 121

报 送

受 理

公示依法应当提交的材料 ； 一次性

告知补正材料 ； 依法受理或不予受

理 （ 不予受理应当告知理由 ）

审 查

依法对单位申报材料进

行审核

备案登记

存档办结

不予受理

补 正

不可受

理情形

不可受

理情形

可受理

情形



[image: image129.emf]山南市加查县国土资源和规划局 （ 不动产登

记局 ） 其他类职权流程图

(行政服务 )

职权名称 :已批准的农用地转用范围内项目建设 （ 农村住

宅用地 ） 的审批

序号 ： 122

申 请

审 核

依法对单位申报材料进

行审核

征求意见

复 审

复审意见

办 结

协 调


[image: image130.emf]山南市桑日县国土资源局 （ 不动产登记局 ）

行政处罚流程图

职权名称 :对在土地利用总体规划确定的禁止开垦区内进

行开垦的处罚

序号 ： 12

发现违法事实

立 （ 受 ） 案

调查取证

（ 2人以上 ）

审 查

处罚前告知

决 定

送 达

执 行

结 案

表明执法身份

指出违法事实

说明处罚理由

听取陈述申辩

制作处罚决定

书 、 当场交付

申请听证

进入行政复议

或诉讼流程

执行当事人

15

日

内到指定银行缴纳

罚款 、 在事后难以

执行的以及特殊

情况下当场收缴

复议决定或行

政判 （ 裁 ） 决

行政复议

或诉讼

不予处罚的

执 行

报告备案

听取陈述申辩

听取陈述申辩

（情节复杂或重大处罚）

集体讨论

不予处罚

移送

司法机关

进入强制

执行程序

■

录制笔录 、

取证等

■

收集书证 、

物证等

■

鉴定 、 勘查等

登记保全

（

7

日内决定）

简易程序
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对建设用地项目补充耕地经考核确定为不合格的处罚


序号：26


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对侵占、损毁、损坏地质灾害监测设施或者地质灾害治理工程设施的处罚


序号：58


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对单位或者个人在生产、建设活动中发现古生物化石不报告的处罚


序号：74


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政强制流程图


职权名称:对采矿权人在规定期限内未足额缴纳矿产资源补偿费或不按期缴纳本办法规定应当缴纳的费用的加收滞纳金


序号：90


行政强制
（措施）


启  动


中止执行


发出催告
通知书


当事人履行


当事人未履行
行政决定的


作出并送达强制执行决定书


实施强制措施


结  案


听取当事人
陈述申辩


存档结案


终结执行


申请人民法院强制执行


终结执行


签名盖章确认


催告代履行


作出送达
代履行决定书


期限内
履行的


期限内履行的


符合代履行情形的


需要采取查封、
扣押、冻结措施的


需要采取
其他措施的


代履行


未代履行


可中止情形发生时


可终止情形发生时


未履行的


履行的


无执行权的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政检查流程图


职权名称:对土地使用权的出让、转让、出租、抵押、终止进行监督检查


序号：98


制定检查方案


公告或通知
（暗访不通告）


检查实施


检查报告


处理决定


处理决定
落实情况


办  结


■查阅资料
■查看现场
■听取当事人
■陈述申辩
■取证材料
■其他


未发现违法行为


行政复议
行政诉讼


不服处理意见


发现违法行为
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政确认流程图


职权名称:对土地抵押权、地役权的登记


序号：106


■ 检测检验
■ 鉴定
■ 专家评审
■ 法律法规
   规定的其
   他情况


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）



审  查
对土地登记申请资料进行初审，必要时，组织人员实地查看，提出审查意见


公  示


决  定
对修改后的申请资料进行审查，合格后予以登记发证


送  达
办理登记发证手续送达文书，核发证书，作好备份工作


补  正


不予受理


核  查


无异议


无异议


有异议


有异议


材料不全或不符合法定情形


不属于职权范围
不符合条件
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政确认流程图


职权名称:矿产资源储量登记（石油、天然气、煤层气、放射性矿产除外）


序号：110


■ 检测检验
■ 鉴定
■ 专家评审
■ 法律法规
   规定的其
   他情况


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）


审  查
对土地登记申请资料进行初审，必要时，组织人员实地查看，提出审查意见   


公  示


决  定
对修改后的申请资料进行审查，合格后予以登记发证


送  达
办理登记发证手续送达文书，核发证书，作好备份工作，并信息公开


补  正


不予受理


核  查


无异议


无异议


有异议


有异议


材料不全或不符合法定情形


不属于职权范围
不符合条件
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政奖励流程图


职权名称:对在土地调查工作中做出突出贡献的单位和个人的奖励


序号：114


奖励公告


申  报



受  理


评  审


拟  定


公  示


决  定


奖  励


不予受理


受理举报


调查核实


不予奖励


公布奖励
评比方案


■ 专家评审
■ 部门评审
■ 有关部门
   审查
■ 其他


逾期申报
条件不具备
不属于本机关职权


逾期未补正的
提供虚假材料的


未通过


情况属实
存在问题
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）其他类职权流程图(行政服务)


职权名称:对矿产资源的登记、统计


序号：119


申  请


审  核
依法对单位申报材料进行审核


征求意见


复  审


复审意见


办  结


协  调
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）其他类职权流程图（行政备案）


职权名称:对地质灾害危险性评估资质和项目的备案


序号：117


报  送


受  理
公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）


审  查
依法对单位申报材料进行审核


备案登记


存档办结


不予受理


补  正


不可受理情形


不可受理情形


可受理情形
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）其他类职权流程图（行政备案）


职权名称:古生物化石收藏单位将本单位收藏的重点保护古生物化石档案备案


序号：116


报  送


受  理
公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）


审  查
依法对单位申报材料进行审核


备案登记


存档办结


不予受理


补  正


不可受理情形


不可受理情形


可受理情形
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）其他类职权流程图（行政备案）


职权名称:对地质灾害工程治理勘查、施工、监理资质的备案


序号：118


报  送


受  理
公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）


审  查
依法对单位申报材料进行审核


备案登记


存档办结


不予受理


补  正


不可受理情形


不可受理情形


可受理情形
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）其他类职权流程图（行政备案）


职权名称:商品房预售合同登记备案


序号：121


报  送


受  理
公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）


审  查
依法对单位申报材料进行审核


备案登记


存档办结


不予受理


补  正


不可受理情形


不可受理情形


可受理情形
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）其他类职权流程图(行政服务)


职权名称:对土地复垦方案的审查


序号：120


申  请


审  核
依法对单位申报材料进行审核


征求意见


复  审


复审意见


办  结


协  调
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政奖励流程图


职权名称:对保护、开发、合理利用土地及进行有关科学研究方面成绩显著的奖励


序号：115


奖励公告


申  报



受  理


评  审


拟  定


公  示


决  定


奖  励


不予受理


受理举报


调查核实


不予奖励


公布奖励
评比方案


■ 专家评审
■ 部门评审
■ 有关部门
   审查
■ 其他


逾期申报
条件不具备
不属于本机关职权


逾期未补正的
提供虚假材料的


未通过


情况属实
存在问题
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）其他类职权流程图(行政服务)


职权名称:已批准的农用地转用范围内项目建设（农村住宅用地）的审批


序号：122


申  请


审  核
依法对单位申报材料进行审核


征求意见


复  审


复审意见


办  结


协  调
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政奖励流程图


职权名称:在地质环境监测工作中作出突出贡献的单位和个人的奖励


序号：112


奖励公告


申  报


受  理


评  审


拟  定


公  示


决  定


奖  励


不予受理


受理举报


调查核实


不予奖励


公布奖励
评比方案


■ 专家评审
■ 部门评审
■ 有关部门
   审查
■ 其他


逾期申报
条件不具备
不属于本机关职权


逾期未补正的
提供虚假材料的


未通过


情况属实
存在问题
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政奖励流程图


职权名称:对古生物化石保护工作做出突出贡献的奖励


序号：113


奖励公告


申  报



受  理


评  审


拟  定


公  示


决  定


奖  励


不予受理


受理举报


调查核实


不予奖励


公布奖励
评比方案


■ 专家评审
■ 部门评审
■ 有关部门
   审查
■ 其他


逾期申报
条件不具备
不属于本机关职权


逾期未补正的
提供虚假材料的


未通过


情况属实
存在问题
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政奖励流程图


职权名称:对在矿产资源勘查、开发、保护、登记统计和进行科学技术研究等方面成绩显著的单位和个人的奖励


序号：111


奖励公告


申  报


受  理


评  审


拟  定


公  示


决  定


奖  励


不予受理


受理举报


调查核实


不予奖励


上报市委、市政府


公布奖励
评比方案


■ 专家评审
■ 部门评审
■ 有关部门
   审查
■ 其他


逾期申报
条件不具备
不属于本机关职权


逾期未补正的
提供虚假材料的


无异议且属于且
属于本级表彰的


未通过


情况属实
存在问题
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政确认流程图


职权名称:对不动产权利的登记


序号：108


■ 检测检验
■ 鉴定
■ 专家评审
■ 法律法规
   规定的其
   他情况


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）


审  查
对土地登记申请资料进行初审，必要时，组织人员实地查看，提出审查意见 


公  示


决  定
对修改后的申请资料进行审查，合格后予以登记发证


送  达
办理登记发证手续送达文书，核发证书，作好备份工作，并信息公开


补  正


不予受理


核  查


无异议


无异议


有异议


有异议


材料不全或不符合法定情形


不属于职权范围
不符合条件
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政确认流程图


职权名称:地质灾害责任单位认定


序号：109


■ 检测检验
■ 鉴定
■ 专家评审
■ 法律法规
   规定的其
   他情况


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）


审  查
对土地登记申请资料进行初审，必要时，组织人员实地查看，提出审查意见  


公  示


决  定
对修改后的申请资料进行审查，合格后予以登记发证


送  达
办理登记发证手续送达文书，核发证书，作好备份工作，并信息公开


补  正


不予受理


核  查


无异议


无异议


有异议


有异议


材料不全或不符合法定情形


不属于职权范围
不符合条件
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政确认流程图


职权名称:对农民集体所有的土地、单位和个人依法使用的国有土地的登记


序号：107


■ 检测检验
■ 鉴定
■ 专家评审
■ 法律法规
   规定的其
   他情况


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）



审  查
对土地登记申请资料进行初审，必要时，组织人员实地查看，提出审查意见


公  示


决  定
对修改后的申请资料进行审查，合格后予以登记发证


送  达
办理登记发证手续送达文书，核发证书，作好备份工作，并信息公开


补  正


不予受理


核  查


无异议


无异议


有异议


有异议


材料不全或不符合法定情形


不属于职权范围
不符合条件
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政检查流程图


职权名称:对地质灾害防治；本行政区域内从事地质灾害治理工程勘查、设计和施工的单位、地质灾害危险性评估活动；地质遗迹保护；古生物化石发掘、收藏的监督检查


序号：102


制定检查方案


公告或通知
（暗访不通告）


检查实施


检查报告


处理决定


处理决定
落实情况


办  结


■查阅资料
■查看现场
■听取当事人
■陈述申辩
■取证材料
■其他


未发现违法行为


行政复议
行政诉讼


不服处理意见


发现违法行为
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政检查流程图


职权名称:地质勘查活动的监督检查


序号：104


制定检查方案


公告或通知
（暗访不通告）


检查实施


检查报告


处理决定


处理决定
落实情况


办  结


■查阅资料
■查看现场
■听取当事人
■陈述申辩
■取证材料
■其他


未发现违法行为


行政复议
行政诉讼


不服处理意见


发现违法行为
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政检查流程图


职权名称:对城市国有土地使用权出让、转让是否符合城市规划的监督检查


序号：105


制定检查方案


公告或通知
（暗访不通告）


检查实施


检查报告


处理决定


处理决定
落实情况


办  结


■查阅资料
■查看现场
■听取当事人
■陈述申辩
■取证材料
■其他


未发现违法行为


行政复议
行政诉讼


不服处理意见


发现违法行为
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政检查流程图


职权名称:对土地复垦情况的监督检查


序号：103


制定检查方案


公告或通知
（暗访不通告）


检查实施


检查报告


处理决定


处理决定
落实情况


办  结


■查阅资料
■查看现场
■听取当事人
■陈述申辩
■取证材料
■其他


未发现违法行为


行政复议
行政诉讼


不服处理意见


发现违法行为
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政检查流程图


职权名称:对从事地质灾害危险性评估活动的单位、地质灾害治理工程监理活动的监督检查


序号：100


制定检查方案


公告或通知
（暗访不通告）


检查实施


检查报告


处理决定


处理决定
落实情况


办  结


■查阅资料
■查看现场
■听取当事人
■陈述申辩
■取证材料
■其他


未发现违法行为


行政复议
行政诉讼


不服处理意见


发现违法行为
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政检查流程图


职权名称:对地质环境监测有关情况的监督检查


序号：101


制定检查方案


公告或通知
（暗访不通告）


检查实施


检查报告


处理决定


处理决定
落实情况


办  结


■查阅资料
■查看现场
■听取当事人
■陈述申辩
■取证材料
■其他


未发现违法行为


行政复议
行政诉讼


不服处理意见


发现违法行为
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政检查流程图


职权名称:对矿产资源勘查、开采的监督管理和对探矿权人、采矿权人的监督检查


序号：99


制定检查方案


公告或通知
（暗访不通告）


检查实施


检查报告


处理决定


处理决定
落实情况


办  结


■查阅资料
■查看现场
■听取当事人
■陈述申辩
■取证材料
■其他


未发现违法行为


行政复议
行政诉讼


不服处理意见


发现违法行为
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政征收流程图


职权名称:对矿产资源补偿费的征收


序号：94


未依法申报


公  告


申  报


审  核


核准决定


送  达


申  报


出具结缴凭证


公  告


补  正


责令限期
整改


行政处罚


核  准


履行申报义务


责令限期
整改


行政强制


资料不全
不符合征收标准


符合法定延期申报情形


未履行


任未履行


履行


履行
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政征收流程图


职权名称:土地复垦费征收


序号：96


未依法申报


公  告


申  报


审  核


核准决定


送  达


申  报


出具结缴凭证


公  告


补  正


责令限期
整改


行政处罚


核  准


履行申报义务


责令限期
整改


行政强制


资料不全
不符合征收标准


符合法定延期申报情形


未履行


任未履行


履行


履行
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政检查流程图


职权名称:对违反土地管理法律、法规的行为和土地使用情况的监督检查


序号：97


制定检查方案


公告或通知
（暗访不通告）


检查实施


检查报告


处理决定


处理决定
落实情况


办  结


■查阅资料
■查看现场
■听取当事人
■陈述申辩
■取证材料
■其他


未发现违法行为


行政复议
行政诉讼


不服处理意见


发现违法行为
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政征收流程图


职权名称:耕地开垦费征收


序号：95


未依法申报


公  告


申  报


审  核


核准决定


送  达


申  报


出具结缴凭证


公  告


补  正


责令限期
整改


行政处罚


核  准


履行申报义务


责令限期
整改


行政强制


资料不全
不符合征收标准


符合法定延期申报情形


未履行


任未履行


履行


履行
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政强制流程图（行政强制措施）


职权名称:对城乡规划主管部门作出责令停止建设或者限期拆除的决定后，当事人不停止建设或者逾期不拆除的强制拆除


序号：92


当事人


法定情形


请  示


检测、检验、检疫或
技术鉴定


决  定
（强制）


交付决定书
通知书


实施强制措施


决  定


没收、销毁


书面告知
当事人


结  案


当场实施行政
强制措施


不予强制


当场实施行政
强制措施


事后报负责人
审批（24小时）


解除行政
强制措施


退换财务或
给予补偿


延长强制
措施


特别程序


移送司法
机关



_1543760342.vsd
�

�

�

�

山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政征收流程图


职权名称:土地闲置费用的征收


序号：93


未依法申报


公  告


申  报


审  核


核准决定


送  达


申  报


出具结缴凭证


公  告


补  正


责令限期
整改


行政处罚


核  准


履行申报义务


责令限期
整改


行政强制


资料不全
不符合征收标准


符合法定延期申报情形


未履行


任未履行


履行


履行
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政强制流程图（行政强制措施）


职权名称:对违反土地利用总体规划擅自将农用地改为建设用地的恢复土地原状


序号：91


当事人


法定情形


请  示


检测、检验、检疫或
技术鉴定


决  定
（强制）


交付决定书
通知书


实施强制措施


决  定


没收、销毁


书面告知
当事人


结  案


当场实施行政
强制措施


不予强制


当场实施行政
强制措施


事后报负责人
审批（24小时）


解除行政
强制措施


退换财务或
给予补偿


延长强制
措施


特别程序


移送司法
机关
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未取得建设工程规划许可证或者未按照建设工程规划许可证的规定进行建设的处罚


序号：82


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对建设单位或者个人未经验线擅自开工的处罚


序号：86


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政强制流程图


职权名称:对在临时使用的土地上修建永久性建筑物、构筑物的责令限期拆除


序号：88


行政强制
（措施）


启  动


中止执行


发出催告
通知书


当事人履行


当事人未履行
行政决定的


作出并送达强制执行决定书


实施强制措施


结  案


听取当事人
陈述申辩


存档结案


终结执行


申请人民法院强制执行


终结执行


签名盖章确认


催告代履行


作出送达
代履行决定书


期限内
履行的


期限内履行的


符合代履行情形的


需要采取查封、
扣押、冻结措施的


需要采取
其他措施的


代履行


未代履行


可中止情形发生时


可终止情形发生时


未履行的


履行的


无执行权的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政强制流程图


职权名称:对在土地利用总体规划制定前已建的不符合土地利用总体规划确定的用途的建筑物、构筑物重建、扩建的责令限期拆除


序号：89


行政强制
（措施）


启  动


中止执行


发出催告
通知书


当事人履行


当事人未履行
行政决定的


作出并送达强制执行决定书


实施强制措施


结  案


听取当事人
陈述申辩


存档结案


终结执行


申请人民法院强制执行


终结执行


签名盖章确认


催告代履行


作出送达
代履行决定书


期限内
履行的


期限内履行的


符合代履行情形的


需要采取查封、
扣押、冻结措施的


需要采取
其他措施的


代履行


未代履行


可中止情形发生时


可终止情形发生时


未履行的


履行的


无执行权的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对建设单位或者个人对未经竣工规划核实或者经核实不符合规划条件的建设工程组织竣工验收或者投入使用的处罚


序号：87


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■ 录制笔录、
   抽样取证等
■收集书证、
   物证等

 


登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对工程设计单位不按照规划条件进行工程设计的处罚


序号：84


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）



_1543760184.vsd
�

�

�

�

山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对施工图审查机构未依据规划条件进行施工图审查的处罚


序号：85


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）



_1543760163.vsd
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对承揽自治区城乡规划编制业务的区外规划编制单位或应当向城乡规划主管部门备案的处罚


序号：83


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未经批准进行临时建设、未按照批准内容进行临时建设或临时建筑物、构筑物超过批准期限不拆除的处罚


序号：78


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对建设单位未按时报送竣工验收资料的处罚


序号：80


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对申请人隐瞒有关情况或者提供虚假材料申请城乡规划编制单位资质或以及以欺骗贿赂等不正当手段取得城乡规划编制单位资质证书的处罚


序号：81


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对超越资质等级许可的范围承揽城乡规划编制工作和以欺骗手段取得资质证书承揽城乡规划编制工作或违反国家和自治区有关标准编制城乡规划、转包城乡规划编制任务的处罚


序号：79


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对采矿权人不填报矿产资源统计基础表，虚报、瞒报、拒报、迟报矿产资源统计资料，拒绝接受检查、现场抽查或者弄虚作假的处罚


序号：76


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对因工程建设活动对地质环境造成影响的，相关责任单位未依照规定履行地质环境监测义务的处罚


序号：77


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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�

�

�

�

山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未将采掘报告提交备案；未提交采掘的古生物化石清单或者提交虚假清单；将采掘的古生物化石用于经营活动；故意损毁、破坏重点保护的古生物化石、产地以及采掘现场的的处罚


序号：75


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对采矿权人在规定期限内未足额缴纳矿产资源补偿费的处罚


序号：66


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未经批准发掘古生物化石；未按照批准的发掘方案发掘古生物化石的处罚


序号：70


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对古生物化石收藏单位之间未经批准转让、交换、赠与其收藏的重点保护古生物化石的处罚


序号：72


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对单位或者个人将其收藏的重点保护古生物化石转让、交换、赠与、质押给外国人或者外国组织；国有收藏单位将其收藏的重点保护古生物化石违法转让、交换、赠与给非国有收藏单位或者个人的处罚


序号：73


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对古生物化石收藏单位未按照规定建立对本单位收藏的古生物化石档案的处罚


序号：71


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对不按时进行资质和项目备案的处罚


序号:68


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）



_1543759997.vsd
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对古生物化石收藏单位不符合收藏条件收藏古生物化石的处罚


序号：69


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对不及时办理资质证书变更、注销手续的处罚


序号：67


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对侵占、损毁、移动地质环境监测设施和标志的处罚


序号：62


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对伪造、变造不动产权属证书、不动产登记证明，或者买卖、使用伪造、变造的不动产权属证书、不动产登记证明的处罚


序号：64


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对不提交年度报告、拒绝接受监督检查或者弄虚作假的处罚


序号：65


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对擅自转让以出让方式取得土地使用权房地产开发项目的处罚


序号：63


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对开采矿产资源时不按批准的矿山开采项目环境影响报告书(表)专篇和矿山开采设计方案进行施工，或者矿山地质环境保护设施未与矿山建设工程同时设计、同时施工、同时投入使用的处罚


序号：60


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对在地质遗迹保护区(点)范围内从事采石、取土、采矿、砍伐及其他对地质遗迹有损坏的活动，未经批准或不按批准的要求从事科学研究、教学实习、标本和化石采集以及旅游的，勘查、采掘古生物化石的单位不具备资质，采掘的古生物化石属于珍贵稀有或具有重要科学研究价值不按规定登记的处罚


序号：61


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对开采矿产资源、从事工程建设造成地质环境破坏或者诱发地质灾害的不履行治理、恢复义务的处罚


序号：59


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对不按规定备案、报告有关情况、拒绝接受监督检查或者弄虚作假，未完成最低勘查投入、6个月未开始施工或者施工后无故停止勘查满6个月的处罚


序号：42


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对地质勘查单位不按资质证书规定的资质类别或等级、出具虚假地质勘查报告、转包地质勘查项目、允许其他单位以本单位名义从事地质勘查、在委托方取得许可证前为其进行地质勘查的处罚


序号：50


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对在地质灾害危险区内爆破、削坡、进行工程建设以及从事其他可能引发地质灾害活动的处罚


序号：54


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对无资质证书或者超越其资质等级许可的范围，以其他单位的名义或者允许其他单位以本单位的名义承揽地质灾害危险性评估、地质灾害治理工程勘查、设计、施工及监理业务，不按规定进行备案的处罚


序号：56


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对违反规定，应当编制矿山地质环境保护与治理恢复方案而未编制，或者扩大开采规模、变更矿区范围或者开采方式，未重新编制矿山地质环境保护与治理恢复方案并经原审批机关批准；未按照批准的矿山地质环境保护与治理恢复方案治理，或者在矿山被批准关闭、闭坑前未完成治理恢复；未按期缴存矿山地质环境治理恢复保证金；探矿权人未采取治理恢复措施；扰乱、阻碍矿山地质环境保护与治理恢复工作，侵占、损坏、损毁矿山地质环境监测设施或者矿山地质环境保护与治理恢复设施的处罚


序号：57


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对在地质灾害危险性评估和治理工程勘查、设计、施工以及监理活动中弄虚作假或者故意隐瞒真实情况、降低工程质量的处罚


序号：55


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未按照规定对地质灾害易发区内的建设工程进行地质灾害危险性评估的，配套的地质灾害治理工程未经验收或者验收不合格主体工程即投入生产或者使用的处罚


序号：52


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对工程建设等人为活动引发的地质灾害不予治理的，逾期不治理或者治理不符合要求的处罚


序号：53


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未按照规定对地质灾害易发区内的建设工程进行地质灾害危险性评估的，配套的地质灾害治理工程未经验收或者验收不合格主体工程即投入生产或者使用的处罚


序号：51


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对破坏或者擅自移动矿区范围界桩或者地面标志的处罚


序号：46


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对采矿权人在缴纳补偿费时未按规定报送有关资料的处罚


序号：48


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未取得资质证书擅自从事地质勘查或资质证书有效期满未办理延续继续从事地质勘查活动的处罚


序号：49


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对采矿权人采取伪报矿种，隐匿产量、销售数量，或者伪报销售价格、实际开采回采率等手段，不缴或者少缴矿产资源补偿费的处罚


序号：47


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对矿山企业因开采设计、采掘计划的决策错误，开采回采率、采矿贫化率和选矿回收率长期达不到设计要求，以及其他违反规定的行为造成资源破坏损失的处罚


序号：44


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未经批准擅自进行滚动勘探开发、边探边采或者试采的处罚


序号：45


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对违反规定以承包等方式擅自将采矿权转给他人进行采矿的处罚


序号：43


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对土地复垦义务人拒绝、阻碍监督检查或在接受监督检查时弄虚作假的处罚


序号：34


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对买卖、出租或者以其他形式转让矿产资源的，将探矿权、采矿权倒卖牟利的处罚


序号：38


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）



_1543759611.vsd
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对违反规定擅自印制或者伪造、冒用勘查许可证的处罚


序号：40


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未取得勘查许可证擅自进行勘查工作的，超越批准的勘查区块范围进行勘查工作的处罚


序号：41


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对擅自印制或者伪造、冒用采矿许可证的处罚


序号：39


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对违反规定未取得采矿许可证擅自采矿的，擅自进入国家规划矿区、对国民经济具有重要价值的矿区范围采矿的，擅自开采国家规定实行保护性开采的特定矿种的，单位和个人进入他人依法设立的矿区范围内采矿的处罚


序号：36


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对超越批准的矿区范围采矿的处罚


序号：37


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对拒绝或者阻挠依法调查；提供虚假资料；拒绝提供调查资料的；转移、隐匿、篡改、毁弃相关资料；无正当理由不履行现场指界义务的处罚


序号：35


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对土地复垦义务人未按照《土地复垦条例实施办法》规定预存土地复垦费用的处罚


序号：30


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对土地复垦义务人未按照规定报告土地损毁情况、土地复垦费用使用情况或者土地复垦工程实施情况，土地复垦义务人未按照《土地复垦条例实施办法》规定将土地复垦方案、土地复垦规划设计报所在地县级国土资源主管部门备案，土地复垦义务人未按照规定开展土地复垦质量控制和采取管护措施的处罚


序号：32


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对土地复垦义务人应当缴纳土地复垦费而不缴纳及逾期不缴纳的处罚


序号：33


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对土地复垦义务人未按照规定对拟损毁的耕地、林地、牧草地进行表土剥离的处罚


序号：31


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对《土地复垦条例》实施前已经办理建设用地手续或者领取采矿许可证，本条例施行后继续从事生产建设活动造成土地损毁的土地复垦义务人未按照规定补充编制土地复垦方案的处罚


序号：28


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对土地复垦义务人未按照规定将土地复垦费用列入生产成本或者建设项目总投资的处罚


序号：29


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）



_1543759433.vsd
�

�

�

�

山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对以划拨方式取得土地使用权后违反规定转让房地产的处罚


序号：27


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:建设项目选址意见书核发


序号：9


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，（建设项目选址意见书的申请；项目可行性研究报告或项目建议书及其批复；县住建（规划）主管部门选址初审意见等；同时加盖公章


审  查
材料审核，严格把关，不符合相关规定的不得通过预审


决  定
作出行政许可或者不予行政许可决定，法定告知（不予许可的应书面告知理由）


送达
制发送达文书,法定期限内送达当事人


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未经批准擅自转让、出租、抵押划拨土地使用权的单位和个人的处罚


序号：16


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对建设项目施工和地质勘查临时占用耕地，逾期不恢复种植条件的处罚


序号：22


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对违反规定占用基本农田建窑、建房、建坟、挖砂、采石、采矿、取土、堆放固体废弃物或者从事其他活动破坏基本农田，毁坏种植条件的处罚


序号：24


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对在土地利用总体规划确定的禁止开垦区内进行开垦的处罚


序号：25


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对违反规定破坏或者擅自改变基本农田保护区标志的处罚


序号：23


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对依法收回土地使用权当事人拒不交出土地、临时使用土地期满拒不归还或者不按照批准的用途使用国有土地的处罚


序号：20


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对擅自将农民集体所有的土地的使用权出让、转让或者出租用于非农业建设的处罚


序号：21


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对违反规定占用耕地建窑、建坟或者擅自在耕地上建房、挖砂、采石、采矿、取土等破坏种植条件的，或者因开发土地造成土地荒漠化、盐渍化的处罚


序号：17


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■ 录制笔录、
   抽样取证等
■收集书证、
   物证等

 


登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:变更土地、房屋使用性质审批


序号：13


申  请


受  理
公示应提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当告知理由）


审  查
按照中华人民共和国城乡规划法对书面申请材料进行审核；审核书面材料真实性和合法性，必要时征求相关部门意见、组织专家评审或实地考察


决  定
作出行政许可或不予行政许可决定（不予许可的应当书面告知理由）


送达
颁发建设项目选址意见书，并予以公告


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对买卖或者以其他形式非法转让土地的处罚


序号：15


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对违反规定拒不履行土地复垦义务的处罚


序号：18


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■ 录制笔录、
   抽样取证等
■收集书证、
   物证等

 


登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对未经批准或者采取欺骗手段骗取批准，非法占用土地的处罚


序号：19


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对签订土地使用权出让合同后未按规定期限和条件开发利用土地的处罚


序号：14


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


一般程序


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 组织听证


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等
■其他取证方式



登记保全
（7日内决定）
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:建设工程规划许可核发


序号：11


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，（拟建项目情况说明；建设单位、设计单位的营业手续、组织机构代码证等；附经审定的建设工程设计方案、建设工程施工图设计文件。


审  查
按照建设工程规划相关规定对书面申请材料进行审核；必要时征求相关部门意见、组织专家评审、听证或实地考察


决  定
作出行政许可或者不予以行政许可决定，法定告知（不予许可的应当告知理由）


送达
颁发建设工程规划许可证，并予以公告


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:乡村建设规划许可证的核发


序号：12


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，（申请、项目批准、核准文件、村委会书面意见、设计方案等）一次性告知、依法受理或不予受理（不予受理的应当告知理由）


审  查
按照乡村建设规划许可相关规定对书面申请材料进行审核；必要时征求相关部门意见、组织专家评审、听证或实地考察


决  定
作出行政许可或者不予以行政许可决定，法定告知（不予许可的应当告知理由）


送达
颁发乡村建设规划许可证，并予以公告


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:建设用地规划许可（含临时建设）核发


序号：10


申  请


受  理�

审  查
书面申请材料进行审核；必要时征求相关部门意见、组织专家评审、听证或实地考察


决  定
作出行政许可或者不予以行政许可决定，法定告知（不予许可的应当告知理由）


送达
颁发建设用地规划许可证，并予以公告


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:对具体建设项目需要使用土地利用总体规划确定的城市建设用地范围内的国有建设用地、占用土地利用总体规划确定的国有未利用地的审批


序号：3


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料；一次性书面告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当书面告知理由）


审  查
按照建设用地审批相关法规对提供的材料进行审查，提出审查意见


决  定
作出审查通过或者不予审查通过的决定，书面告知（不予通过的应书面告知理由）


送达
对审查通过的事项，拟定审查意见报同级人民政府批准


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□ 检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:土地所有权、使用权的审批


序号：5-3


申  请


受  理
:公示依法应当提交的材料�

审  查
对申请资料进行初审，必要时，组织人员实地查看，提出审查意见


决  定
作出审批决定（不予审批的说明理由）；按时办结.法定告知


送达
办理登记发证手续送达文书，并信息公开


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:乡（镇）村公共设施、公益事业使用集体建设用地审批


序号：7


申  请


受  理�

审  查
按照审批相关规定对书面材料进行审核；必要时征求相关部门意见、组织专家评审或实地考察


决  定
作出呈报市人民政府审批或者不予呈报的决定，法定告知（不予呈报的应书面告知申请人理由）


送达
对政府审查通过的批复事项，转批给县人民政府和申请人


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:因工程建设需要拆除、改动、迁移供水、排水与污水处理设施的审批


序号：8


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理告知理由）


审  查
按照城市供水条例对因工程建设改装、拆除或者迁移城市公共供水设施审批的书面申请材料进行审核；必要时征求相关部门意见、组织专家评审或实地考察


决  定
作出行政许可或者不予行政许可决定，法定告知（不予许可的书面告知理由）


送达
制作并送达相关文书，并予以公告


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:农村集体经济组织使用乡镇土地利用总体规划确定的建设用地兴办企业或与其他单位、个人以土地使用权入股、联营等形式共同举办企业用地审核


序号：6


申  请


受  理
公示应提交的材料，一次性书面告之补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当书面告知理由）


审  查
对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见



决  定
在规定期限内作出行政许可或者不予行政许可的书面决定；不予许可的应书面告知理由，并告知相对人申请复议或提出行政诉讼的权利


送达
在规定期限内向申请人送达行政许可证件；依法查处违法违规行为


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:土地所有权、使用权的审批


序号：5-1


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料�

审  查
对申请资料进行初审，必要时，组织人员实地查看，提出审查意见


决  定
作出审批决定（不予审批的说明理由）；按时办结.法定告知


送达
办理登记发证手续送达文书，并信息公开


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:土地所有权、使用权的审批


序号：5-2


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料�

审  查
：对申请资料进行初审，必要时，组织人员实地查看，提出审查意见


决  定
作出审批决定（不予审批的说明理由）；按时办结.法定告知


送达
办理登记发证手续送达文书，并信息公开


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:在土地开垦区内一次性开发未确定使用权的国有荒山、荒地、荒滩从事种植业、林业、畜牧业、渔业生产的审批


序号：4


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料；一次性书面告知补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当书面告知理由）


审  查
按照相关规定对提供的材料进行审查，提出审查意见；必要时征求相关部门意见、组织专家评审或实地考察


决  定
作出行政许可或者不予行政许可的决定，书面告知（不予通过的应书面告知理由）


送达
对许可的事项，出具审批批复，公示结果


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:国有建设用地租赁审批


序号：2-3


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理(不予受理应当告知理由)


审  查
对申请材料进行审查.提出审查意见，必要时组织人员实地核查


决  定
作出行政许可或者不予行政许可决定，法定告知（不予批准的要说明理由并告知享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利）


送达
依法签定《国有建设用地租赁合同》，送达申请人，公示许可结果


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:依法应经批准的国有土地使用权转让（不改变土地建设用途部分）审批


序号：2-5


申  请


受  理
公示应提交的材料，一次性书面告之补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当书面告知理由）


审  查
对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见


决  定
在规定期限内作出行政许可或者不予行政许可的书面决定；不予许可的应书面告知理由，并告知相对人申请复议或提出行政诉讼的权利


送达
在规定期限内向申请人送达行政许可证件；依法查处违法违规行为


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□ 检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让审批


序号：2-6


申  请


受  理
公示应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不予受理应告知理由）


审  查
材料审核，严格把关，不符合相关规定的不得通过土地开发复垦整理项目验收


决  定
作出准予验收或者不予验收决定，法定告知


送达
准予验收的，国土资源主管部门应当会同同级农业、林业、环境保护等有关部门进行验收


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:划拨土地使用权和地上建筑物及附着物转让、出租、抵押审批


序号：2-4


申  请


受  理
公示应提交的材料，一次性书面告之补正材料；依法受理或不予受理（不予受理应当书面告知理由）


审  查
对申请人提交的申请材料进行审查，提出审查意见


决  定
在规定期限内作出行政许可或者不予行政许可的书面决定；不予许可的应书面告知理由，并告知相对人申请复议或提出行政诉讼的权利


送达
在规定期限内向申请人送达行政许可证件；依法查处违法违规行为


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:国有建设用地划拨审批


序号：2-1


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理(不予受理应当告知理由)


审  查
对申请材料进行审查.提出审查意见，必要时组织人员实地核查


决  定
作出行政许可或者不予行政许可决定，法定告知（不予批准的要说明理由并告知享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利）


送达
依法制作《国有建设用地划拨决定书》.《国有建设用地批准书》，送达申请人，公示许可结果


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:国有建设用地出让审批


序号：2-2


申  请


受  理
公示依法应当提交的材料，一次性告知补正材料，依法受理或不予受理(不予受理应当告知理由)


审  查
对申请材料进行审查.提出审查意见，必要时组织人员实地核查


决  定
经现场核实后，按招核实结果作出行政许可决定或者不予行政许可决定，法定告知（不予批准的要说明理由并告知享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利）


送达
作出准予许可的书面决定，签订成交确认书及出让合同，送达申请人，公示许可结果


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□ 检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市加查县国土资源和规划局（不动产登记局）行政许可流程图


职权名称:临时用地审批


 序号：1


申  请


受  理
告知应当提交的材料；材料未齐备的一次性告知补正材料；告知依规受理或不受理（不受理需告知理由）


审  查
材料审核，严格把关，不符合相关规定的不得通过预审


决  定
作出行政许可或者不予行政许可决定，法定告知（不予许可的应书面告知理由）


送达
制发送达文书,法定期限内送达当事人


存档办结


补  正


不予受理


特别审查


R听证□检查


结论性意见


需补正情形


不受理
情形


准予许可的


不予许可的
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山南市桑日县国土资源局（不动产登记局）行政处罚流程图


职权名称:对在土地利用总体规划确定的禁止开垦区内进行开垦的处罚


序号：12


简易程序


发现违法事实


立（受）案


调查取证
（2人以上）


审  查


处罚前告知


决  定


送  达


执  行


结  案


说明处罚理由
听取陈述申辩


表明执法身份
指出违法事实


制作处罚决定
书、当场交付


申请听证


执  行


进入行政复议
或诉讼流程


执行当事人15日
内到指定银行缴纳
罚款、在事后难以
执行的以及特殊
情况下当场收缴


复议决定或行政判（裁）决


报告备案


不予处罚的


行政复议
或诉讼


听取陈述申辩


 听取陈述申辩
（情节复杂或重大处罚）


集体讨论


不予处罚


移送
司法机关


进入强制
执行程序


■录制笔录、
    取证等
■收集书证、
    物证等
■鉴定、勘查等




登记保全
（7日内决定）



